
 

COMO LLENAR UNA APLICACION DE COMPRA 

 

PARTE SUPERIOR DE LA APLICACION 

 

En la parte superior de la aplicación se deben llenar los datos generales del 

comprador así como la Dirección Alternativa en caso de que el producto se vaya 

a enviar a otra dirección diferente a la que tiene el comprador. Es importante 

llenar TODOS los datos para no tener problemas cuando se realicen los envíos 

o cuando se necesite contactar a la persona. 

 

El recuadro que dice “ID de Distribuidor” que se encuentra en la parte superior 

derecha no se debe llenar, es solo para uso interno de la oficina. 

 

 

 

 

 

 



Dentro de la misma parte superior hay un área que dice “Información del Patrocinador”, esta 

parte es MUY IMPORTANTE de llenar correctamente ya que es la parte que sirve para que los 

distribuidores suban de nivel a la hora de cumplir las diferentes metas.  

 

Dicha sección debe incluir el nombre del distribuidor que realiza la venta, numero de teléfono y 

NUMERO DE DISTRIBUIDOR.  

 

En la parte que dice “Registrar al Aplicado Como [  ] A” se debe poner el nivel actual con el 

que cuenta el distribuidor al momento de la venta. En el caso de que la aplicación que esta 

enviando es una venta que lo hace cambiar de nivel, en la aplicación debe de indicar el nuevo 

nivel que tendrá al lograr esta venta. 

 

 

Ejemplo:  

 

Digamos que un distribuidor de nivel 1 A, que acaba de adquirir su maquina, tiene 2 ventas 

directas. En las aplicaciones que corresponden a estas dos ventas el distribuidor llenara la 

“Información del Patrocinador” con el nivel 1 A. Al momento que el distribuidor realiza la tercera 

venta directa (con la cual cambia de nivel de 1 A al nivel 2 A) en la aplicación de esta tercera 

venta el distribuidor tiene que llenar el espacio con su siguiente nivel 2 A. Esto sirve para que a 

la hora de realizar el procesamiento de la aplicación, se realice el cambio de nivel para el 

distribuidor y para que las comisiones se paguen de manera correcta. 

 

** MUY IMPORTANTE** 

 

Esta parte se llena solamente por el distribuidor que realiza la venta. Esta parte no es 

modificada por el personal de la oficina en ningún momento. En caso de que la aplicación 

que se envía a la oficina para procesar no tenga esta información, esto hará que se 

retrase el tiempo de procesamiento ya que se tendrá que localizar al distribuidor para que 

el mismo realice la corrección en su aplicación. En caso de que el distribuidor llene la 

información con otro nivel también se localizara al distribuidor para confirmar la 

información que proporciono. 



PARTE MEDIA DE LA APLICACION 

En esta parte media se debe llenar la información acerca de la maquina, plan de financiamiento 

y método de pago. 

Primero se tiene que llenar la parte que dice “Articulo Pedido” con el nombre de la maquina que 

se esta vendiendo. Después se pone el precio NETO (sin IVA ni filtros ni costo de envío) de la 

maquina que se esta vendiendo, para tener este dato correctamente se debe de revisar la Lista 

de Precios y Comisiones que esta dentro del archivo Aplicaciones y Formas que se les envía 

anexo a este archivo. 

 

 

 

En la parte de la derecha se selecciona el tipo de pago, puede ser en un Solo Pago o de 3 hasta 

16 meses de financiamiento dependiendo del tipo de maquina que se va a adquirir y que 

además requiere una Aplicación de Financiamiento. También se tiene que llenar las partes en 

donde se pone el precio de la maquina, los impuestos (IVA), el costo de envío y enganche de 

acuerdo con los tipos de financiamiento que tenemos. Para saber el costo de envío de las 

maquinas se tiene que consultar los Cargos de Envío. 

 

**Importante** 

La Lista de Precios y Comisiones, la Aplicación de Financiamiento y los Cargos de Envío, 

se encuentran en el archivo Aplicaciones y Formas que se envía anexo a este archivo. 

 

En la parte de Información de Tarjeta de Crédito es muy importante llenar todos y cada uno de 

los datos para que no exista ningún problema a la hora de procesar la aplicación. Si la aplicación 

se envía de otro lugar que no sea la ciudad de Monterrey, no se puede utilizar Tarjeta de 

Debito para el pago ya que estas tarjetas tienen una medida de seguridad que no 

permite hacerles cargos sin pasar la tarjeta físicamente por la terminal de venta. 



PARTE INFERIOR DE LA APLICACIÓN 

 

La parte inferior de la aplicación incluye los que se conoce como el Apoyo 6 A, Pagador 

Alternativo y Lugar de Envío Alternativo. 

 

El Apoyo 6 A se debe llenar cuando a la hora de realizar una venta, el distribuidor fue apoyado 

por un distribuidor 6 A (cualquiera que haya sido) para poder cerrar la venta. Esto es debido a 

que el distribuidor 6 A que ayudo a cerrar la venta obtendrá una pequeña comisión por la ayuda 

que ofreció. 

 

El Pagador Alternativo se debe llenar cuando el pago de la maquina se va a realizar por otra 

persona distinta a la que se registrara como distribuidor. 

 

La Dirección de Envío Alternativa se debe de llenar cuando la maquina se enviara a otra 

dirección diferente a la que tiene la persona que se registrara como distribuidor y que se lleno en 

la parte superior de la aplicación. 

 

Por ultimo se debe de firmar la aplicación por el distribuidor que hace la venta y 

el comprador de la maquina. Si no se tienen alguna de estas dos firmas no se 

podrá procesar la aplicación. 


