
 

INSTRUCCIONES PARA LLENAR LAS FORMAS 

Las aplicaciones que se le mandaron por mail son las siguientes: 

 

Aplicaciones y Formatos anexados 

 

� Formulario para Ordenar Productos.  

� Formato de Enagic Payment System (Financiamiento Enagic) para las 3 maquinas. 

� Forma para Financiamiento. 

� Política de Devolución. 

� Información del Filtro de 3 y 4 Etapas. 

� Lista de Precios de Accesorios y Repuestos. 

� Costos de Envío para México. 

� Listado de Precio de los 3 productos y las comisiones que se pagan. (solo información) 

� Forma de Información Bancaria para Pago de Comisiones. 

 

Formulario para Ordenar Productos:  

 

Esta forma es necesaria para la solicitud de productos. En la parte superior se llenan los datos 

generales de la persona que comprará la máquina, así como la información del Distribuidor 

(Patrocinador) que está realizando la venta. En la parte media de la aplicación es en donde se 

llenan los datos de la máquina, precios y los pagos. ES MUY IMPORTANTE LLENAR TODOS Y 

CADA UNOS DE LOS DATOS DE ESTA APLICACIÓN DE MANERA CORRECTA PARA QUE 

LA APLICACIÓN PUEDA PROCESARSE SIN NINGÚN CONTRATIEMPO Y QUE LAS 

COMISIONES SE PAGUEN SIN NINGÚN PROBLEMA. En la parte inferior se llena el número 

de Tarjeta de Crédito (en caso de necesitarse) así como también los datos del Apoyo 6A, Datos 

del Pagador Alternativo y Lugar de Entrega alternativo, todos estos datos se llenan en 

caso de ser necesario. FAVOR DE REVISAR LAS INSTRUCCIONES ESPECÍFICAS. 

 

 

 

 



Formato Del Enagic Payment System. 

Esta forma es la información del Crédito de Enagic, sirve para remarcar el plan y el monto 

mensual que el cliente haya seleccionado dependiendo del número de pagos. Esta forma se 

utiliza en caso de que el cliente vaya a pagar con financiamiento y requiere que el 

comprador entregue los últimos 3 recibos de nomina o los últimos 2 estados de cuenta 

bancarios. 

 

Formulario Para Financiamiento: 

Esta forma es para la información de financiamiento. Se llenan todos los datos requeridos del 

cliente y su método de pago. En caso de ser necesario se llenan los datos del Pagador 

Alternativo. 

 

Política de Devolución: 

Esta forma sólo necesita llenarse con el nombre de la persona, la fecha y firma del cliente. 

Nuestra empresa no acepta devoluciones sólo en el caso sobre defectos de Fabricación.  Esta 

forma es OBLIGATORIA. 

 

Filtro de 3 y 4 etapas: 

Esta forma no se llena. Solamente es para informarle sobre el tiempo de duración de los filtros y 

sus precios. 

 

Lista de Precios de Accesorios y Repuestos: 

En esta forma se incluyen todos los accesorios y filtros que se pueden vender. Se utiliza para 

comprar el Filtro de 3 y 4 Etapas y siempre debe ir anexada al Formulario para Ordenar 

Productos ya que la máquina no se puede vender sin estos filtros. 

En caso de requerir cualquier otro accesorio, filtro o cartucho de limpieza, se debe llenar la 

columna CANTIDAD y la columna TOTAL con el número de unidades y el precio  total de ese 

producto; la forma se puede utilizar para pedir todos los productos que se necesiten. 

Una vez que se llenen las columnas necesarias para cada producto se debe de llenar la parte 

inferior con los siguientes datos: Total de la Venta, Fecha, Firma y Nombre del Cliente, 

Número de Distribuidor (en caso de serlo) y el método de pago (Tarjeta de Crédito, 

Efectivo, Cheque o Transferencia Electrónica) 

 

Costos de Envío para México 

Esta forma incluye los costos de envío para México. Es muy importante aclarar que estos costos 

son solamente para la venta de una maquina y su filtro de 3 etapas. Para saber el costo de envío 

de los accesorios y repuestos primero se tiene que hacer la orden y en ese momento se solicita 

el precio a UPS (empresa de paquetería) ya que varía según el peso y el tamaño del paquete. 



Listado de Precio de los 3 productos y las comisiones que se pagan. 

Esta forma es solo informativa acerca de los precios de las maquinas con el IVA y los filtros. 

Además se incluye los montos que se pagan por los conceptos de comisiones. 

 

Forma de Información Bancaria para Pago de Comisiones 

Esta forma se debe de enviar a la oficina cuando el distribuidor logre su primera venta. Toda la 

información requerida es obligatoria para poder pagar las comisiones de manera oportuna. NO 

SE PUEDE OMITIR NINGUNO DE ESTOS DATOS. 

 

******IMPORTANTE******* 
Cada vez que se realice una venta de una maquina o una venta de 

cualquier accesorio, repuesto, etc., se tiene que enviar los documentos 

correctamente llenados y los datos de la Tarjeta de Crédito. 

 

Datos de la tarjeta de crédito:  

 

� Numero de la tarjeta. 

� Fecha de expiración. 

� Numero de seguridad. 

 

En caso de utilizar otro método de pago, se debe de enviar copia del 

COMPROBANTE DE PAGO incluyendo el pago de los productos y el 

COSTO DE ENVIO, para poder procesar la aplicación correctamente. 

En caso de que la compra NO se realice directamente en nuestras oficinas, 

se tiene que enviar la dirección completa a donde se deben de enviar los 

artículos. Esto también aplica cuando los productos se enviaran a otra 

dirección que no sea la misma de la persona que esta realizando la compra. 

Los datos que se deben de incluir en la dirección son:  

 

� CALLE Y NUMERO 

� COLONIA 

� MUNICIPIO O DELEGACION,  

� ESTADO  

� CODIGO POSTAL (**MUY IMPORTANTE**) 

� TELÉFONO. 

 

*****CUANDO EL METODO DE PAGO SEA POR TARJETA, ESTA TIENE QUE 

SER “TARJETA DE CRÉDITO”, NO DEBITO. ***** 


